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Adressimporter Klicktel

KlickTel-Daten in FlowFact einlesen

Mit Hilfe des FlowFact Adressimporters kdnnen Sie in KlickTel gefundene Adressen auf einfache
Weise in FlowFact einlesen. Dabei wird fur jede KlickTel-Adresse eine FlowFact-Adresse mit allen
zur Verfiigung stehenden Adress-Daten einschlie3lich der Briefanrede erzeugt.

Sie sind damit in der Lage, z.B. ganze Stra3enziige in FlowFact zu speichern, um z.B. die
Anwohner Uber den Verkauf einer benachbarten Immobilie zu informieren. Die Vorgehensweise
dazu werden wir anschlieflend Schritt fur Schritt beschreiben.

Voraussetzungen

1. Damit Uberhaupt Daten bei Ihnen eintreffen kdnnen, missen Sie die KlickTel-Software
erworben und installiert haben. KlickTel kdnnen Sie direkt Gber die Homepage des
Herstellers bestellen: http://www.klicktel.de

2. Um den Adress Importer nutzen zu kdnnen, missen Sie FlowFact ab Version 2006
installiert haben.

Vorgehensweise
1. Starten Sie KlickTel und suchen Sie die gewiinschte Stral3e, z.B.:

] klickTel Herbst 2005 - Die preiswerte Auskunft in lhrem PC |;|@|FX|
! Datei Eearbeiten Suchen Favoriten  Optionen  Fenskter  Hilfe

: . . @ /Q @ ﬁ @ Lesezeichen -

i Assistent Gesamk  Container Fuzzy Speichern  Léschen Offnen

! Suchbegriff |altenberger | -

Ortsnamen | Postleitzahlen Vorwahlenl straflen éBréﬁchén? F'LZ—E'.ereiu:h% c: !;!'I

Altenberg Sundern (Sauerland) || | | 5 |
Altenberg Urzig, hMosel =4 I

Altenberg Weilhach, Wiirt f ar* il
Altenberg YWerbiach g o m

Altenberg Winterbach b Schomdorf, Wiint | @ g

Altenberg/Schmiede sulzbach-Laufen N I=1 %
Altenberger Gasse Eornheim, Bheinl < b3iiz B % = |
Altenberger Gasse K.onigswinter gl %—'
Altenberger Hof Miederstadtfeld 4 |5 |G

Altenberger Platz Drasden | [/ (2 &
Altenberger See bdarksuhl | liafonauskunte | —
Altenberger Str. Aachen . ifgﬂlgih”fnﬂmﬁmi;

1.117.448 Eintrage |[1 markiert | _!

2. Nachdem die richtige Stral3e angezeigt wird, Ubernehmen Sie diese durch Rechts-Klick, um
im darauf folgenden Einblendmeni den Befehl Adressen anzeigen aufzurufen:
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] klickTel Herbst 2005 - Die preiswerte Auskunft in Ihrem PC |._|@|[Z|
! Datei Bearbeiten  Suchem  Favoriten  Opkionen  Fensker  Hilfe

: . . @ b@ ﬁ @ @ Lesezeichen W
i Assistent Gesamk  Container Fuzzy Speichern  Léschen COffrien

i Suchbegriff altenberger -
| Ortsnamen | FPostleitzahlen | VDrwahIen| Stralen | Eiranu:henu PLZ-Bereich | < E.!'l
Altenberg Sundemn (Sauerland) ' z iclf
Altenberg Urzig, Mosel — § & |
Altenberg WaiBhach, YWiirt & 3
Altenberg YWerbach o e |
Altenberg Winterbach b Schormdort, Wiirt i %
Altenberg/Schmiede Sulzbach Laufen T Talg
Altenberger Gasse ' 53332B g; =8
Altenberger Gasse = = %-'
Altenberger Hof Eintrag in dis Favoriten dbernighmen 4 1 5 % ' s
Altenberger Flatz Eintrag in die Lesezeichen (bernehmen i g |
Altenberger See rafonauakunft | —— !
Altenberger Str, Immer in Karte anzeigen hen fgngehne_I_r-.-1|i|-}|‘|,rte:|

— eukzchen Teleckom

Adrezzcontainer

1.117 448 Eintrage |1 markiert gt

3. Bestatigen Sie die folgende Abfrage mit JA:

klickTel Herbst 2005

Mein

4. Die Stralle wird nun angezeigt. Damit der Adress Importer die Adressen einlesen kann,
mussen Sie die Zwischenablage verwenden. Um z.B. alle Adressen zu Gbernehmen,
klicken Sie zuerst auf die erste Zeile, sodass diese markiert ist:
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2] Adressanzeige - Bornheim, Rheinl |Z||E|[g|

i Adressen  Gearbeiten  Suchen  Eintrdge filkern  Optionen  Hilfe

H = 8 & . B .

Homepage  E-Mail Drucken Wahlen Ubergeben Routenpl,

= E K

Straffien | Branchen Fuzzy

-

i Suchbegriff

Namen | StraBen | Branchen| 2

Bast, Bernd Altenberger | i ( ) 2805 Ea
Behrmann, Dorathea u. Wessel Jan-Peter Altenberger Gasse 130 k (022275862
Bensch, Stefanie Altenberger Gasse 168 (02227 3041 48
Bitz, Wilfried Altenberger Gasse 35 (02227 929131
Bruggen. Ludwig Altenberger Gasse 11 (02227) 933436
Busch, Sascha Altenberger Gasse 24 (02227 926628
Falkenbach, Feter Altenberger Gasse 190 (02227) 3258
Friederich, Manfred Altenberger Gasse 185 (02227900584 .,
Herr Bernd Bast i E-bdail-Adresse eintragen

Altenberger Gasse 181
53332 Bornheim, RBheinl

% Homepage einfragen

Barnhein, Rheinl 62 Eintrage 1 markiert Filter: Strafen

Fahren Sie dann mit Hilfe des Schiebereglers an das Ende der Liste:

2227) 81186 A
02227) 1051
02227) 4491
227) 911950
227) 926797
227) 926739
02227) 5646 pm
02227) 7307

Klicken sie die letzte Zeile bei gedriickt gehaltener [ZIShift-Taste an. Die gesamte Liste
sollte jetzt markiert sein, z.B.:
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2 Adressanzeige - Bornheim, Rheinl

i Adressen  Gearbeiten  Suchen  Eintrdge filtern  Optionen  Hilfe

S — T S S -

Homepage  E-Mail Drucken Wwahlen Obergeben  Routerpl,

= E K

Strafien | Branchen Fuzzy

i Suchbegriff

Mamen | StraBen | Branchen

>

il

Herr Gerhéfd- Wéye-r E' E—M ail—Adresse eintragen

Altenberger Gasse 181
53332 Bornheim, Bheinl

@ Homepage eintragen

Bormheirn, Rheinl E2 rnarkiert Filter: Strafen

Klicken Sie jetzt im Menu Bearbeiten auf den Eintrag Kopieren:

4] Adressanzeige - Bornheim, Rheinl

: Adressen | Suchen  Eintrage filkern  Optionen  Hilfe

= E K

StrafBen | Branchen  Fuzzy

W - Kopieren r\u Skrg+iC I|_E ;

! Homepags adresse bearbeiten. .. Strg+Enter enpl.

: Suchbegr Cursor auf Eingabefeld Fir Suchbegriff - Strg+E

In Adresscontainer kopieren Einfg

| Adressen dbergeben an

Trimborn,
rfey. H

] E-Mail-Adresse einfragen
% Homepage einfragen

Herr Gérhard Weye.r a
Altenberger Gasse 161

53332 Bornheim, Bheinl

Baomhein, Bheinl G2 Eintrage B2 markiert Filter: Strafen

Starten Sie jetzt den Adress Importer mit der KlickTel-Funktion tiber das FlowFact Menii
Datei:
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(85 Adressen Chrl45
[E Dietails

EEE Projekke Ckrl+P
3 Akbivitaten Chrl+T
@ Wiedervorlage ChrH
ﬁ kalender Chrl4-K
G4 Gantt

i3 archiv

@ Anfragen Ckrl+F
G Objekte ChHO
ﬁ. Selektion

49 Internethirsen Ctrl+I
53 Impartassistent

ckTel

kKontakte importier ||
[8:3 Kortaktefanfragen aukomatisch arlegen

T@' I524-Importer

Dratenabgleich zu Qutlook,

,j‘:; Connesx

Bibliothek.
@ Wahrungsumrechnung

Beenden

Die Adressen werden daraufhin automatisch eingelesen. Selbstverstandlich kénnen Sie das
Einlesen auch jederzeit wiederholen (z.B. wenn der Adress Importer bereits gedffnet war).
Verwenden Sie dazu die Schaltflache Einlesen

= FlowFact - Address Importer, ['._||E|E|
Import - Liste Details
|KIiu:kT el 8 Einlezen | klickTel Adrezze andermn |
T Bt Rhein . Efi’éhﬁif;ﬁ E’Qie 181
[#]&4 Eechrmatn, Dorothea - Bombeim Rhein 53322 Bomnheim Bheinl
[¥]&4 Eensch, Stefanie - Bamheim Rheirl
184 Eitz. Wwilfiied - Bomheim Fheinl || Telefon: 02227 - 2508
[#]&4 Eriiggen. Ludwig - Bomheim. R heirl
[#]&4 Busch. Sazcha - Bomheim R heinl
[#]84 Falkenbach, Peter - Bomheimn. R heirl
[¥184 Friederich, tManfred - Bombeim Rheinl
[#184 Fuchs. Chiista - Bomheim, Rheinl inf
[#184 Fuchs. Jose - Bomheim Rheirl no
[A8A Fuchs, Manfred - Bomheim, Fheinl Die Adresse ist noch nicht in FlowF act 84
82 Fub. Wilhelm - Berreim Rheinl R,
[F184 Fiitterer, Ethard - Bornheim, Rheirl
@ Egtterer, Erllch -rBD.-{nh.?:lijPlE:Inl- v
Es wurden 62 Adreszen eingelezen Arlegen Eeerden E nweitarr

Die Liste steht nun zur Nachbearbeitung zur Verfliigung.
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7. Das Hakchen vor dem Adressen-Symbol zeigt an, dass diese Adresse in FlowFact angelegt

wird. Entfernen Sie das Hakchen, so wird diese Adresse Ubersprungen.

[F]54

Ist eine Adresse bereits in FlowFact enthalten, so erkennen Sie dies am roten Kreuz im
Adressen-Symbol. Ausserdem schlagt der Adress Importer bereits vor, die Adresse nicht zu
Uubernehmen. Das wiederum erkennen Sie am fehlenden Hakchen in der
Funktionsschaltflache. Soll die Adresse dennoch angelegt werden, so aktivieren Sie die
Funktionsschaltflache (Hakchen wird sichtbar).

16

Beachten Sie auch den Hinweis im Info-Feld unten rechts. Hier steht Ihnen der Link
Dubletten in FlowFact anzeigen... zur Verfigung, welcher Ihnen auf Wunsch die
Adresse/Adressen auflistet:

Info

Die Adrezze izt bereitz in FlowF act vorhanden. ,gﬂ

Dubletten in FlowE act anzeigen...

Sobald Sie eine Adresse auswahlen, erhalten Sie auf der rechten Seite weitere
Informationen

% FlowFact - Address Importer,

[F&4 Benzch, Stefanie - Bomheim Rheinl
[ [} Bitz, Wilfried - Bombeim Bheinl
[F&4 Briiggen. Ludwig - Bomheim Rheirl
[F84 Busch, Sazcha - Bombeim Rheinl
[Fl84 Falkenbach, Peter - Bomheim,Rheinl
[F&4 Friederich, Manfred - Bomheim,Rheinl
[A&4 Fuchs, Chiista - Bomheim Rheinl

Import - Liste Details

|K|i|:kT el j Einlezen klickTel Adrezze andem |
- - Herr Bitz, WWilfried

[F184 Bast. Bemnd - Bamheim R heml. & Altenberger Gasse 35

,55 Behrmann, Daorothea - Bormnheim R hein R3332 Bommheim,Bheinl

Telefon: 02227 - 329131

[F&4 Fuchs. Jose - Bomheim Rheinl 2
[A8A Fuchs, Manifred - Bomheim,Fheinl Die Adresse ist noch nicht in FlowFact 84
82 Ful. Wilhelr - Beorrisim Rheinl e
[F&4 Fiitterer, Ethard - Bomheim Rheinl
,&g Fi..jtterer, Erich - Bl:urnheim.,Fiheinll 3
£ >
Es wurden B2 Adreszen eingelesen. Anlegen Beenden E rvieitern »

9. Kiicken Sie auf die Schaltflache Adresse andern, um im darauf folgenden Dialog evtl.

Anderungen zu berlicksichtigen:
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L% = FlowFact - Address Importer,
| Adrezze andermn |
ol
: Titel Hen |
T [ [ twiillied Bitz
. Chrafle |.ﬁ.ltenbergerl3.asse 35
. A 53332 |E=.:.mheim,F|heinl
(Y Telefon: 02227 (929131 Telefax
- Muobil: | | FlawF act &4
_ Telefax: | |
I E-Mai |
<__ ITI Abbrechen |
Es wurden B2 Adressen eingelesen. Anlegen | Beenden | E nvagitern »

10. Sobald Sie auf die Schaltflache Erweitern >>> klicken, vergrof3ert sich das Fenster, um auf
der rechten Seite das Merkmale-Feld und die Felder Stichwort und Gruppe anzuzeigen.
Das Merkmal Bérsen Import wird bereits vorbelegt. Selbstverstandlich kénnen Sie hier
weitere Merkmale hinzufligen bzw. entfernen (so, wie Sie es bereits aus anderen Fenstern
her kennen). Eingaben in den Feldern Stichwort bzw. Gruppe sind zusatzliche Kriterien,
die lhnen z.B. bei der Standardsuche hilfreich sein kénnen.

—
X
Extra
vdrezse andern b erk.ral
KlickTel Import
vorhanden. @
Stichwark
Gruppe
Werzion: 1.0.5
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11.

12.

Sobald Sie auf die Schaltflache Anlegen klicken, wird die Liste abgearbeitet und die darin
als aktiv gekennzeichneten angelegt. Die Daten werden optimal entsprechend der FlowFact
Adress-Felder erzeugt (mit Briefanrede!), sodass Sie diese nicht mehr nacharbeiten
brauchen.

Verwenden Sie die Schaltflache Beenden, um den Dialog vorzeitig (ohne Durchflihrung von
Funktionen) zu verlassen.

Beenden

Tipp:
Wollen Sie Ihre individuell vorgenommenen Anderungen wieder zuriick setzen, so klicken
Sie einfach erneut auf die Schaltflache Einlesen.

Wenn Sie das vorgegebene Merkmal (Schaltflache Erweitern >>>) Gbernommen haben, so
kdénnen Sie die Adressen z.B. Uber die Merkmal-Suche schnell wieder finden.

Oder verwenden Sie die Spezial-Suche, um z.B. liber das Stralle-Feld die Adressen zu
finden:

Adressen - suchen
Adreszen l L Sonstiges ] [ Intemet ] [ Details ] = F'ru:uiekte] {j.ﬁ.nfragen] (= Ot

K.ernung | Extra |

Firma

Anrede | Herr j |

Namel

Strale |altbenberger

Postf -PLE
FLZ | Ot |
Oirksteil | Land | j
Briefanrede
Stichworte | |




